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STAR_~ _GOKTA

Instrucciopnss de mEneio

ANLEs de conenzar a utilizar ) programa jza atentamente
fztas arstrucciones.

Yate progruama le ﬁermite llevar su contabiligad s2qun el
Plén MNacjional Contable, permitiendn una Fran flexibilidad

la repidez v Compdidad pue zupsne en e5ta tares la ayuda de
un ordenador,

El programa no  limita el ndamero de tontabilidades qQue
Pucce  gestiomar con &1, Bastard que usted cambie £l cartucho

de datops para llevar una contabilidad mnas. Deberd tener por

tanto tartos certuchos de FICHEROS como contabilidades lleve
con &1, aunque le bastard con un enle cartucho de "FROGRAMAL,

'Fr:meramante, usted tiepne la posibilidad de ajustar Ja
capscidad  del proarama a SUs  necesidades. Para ello, debe

SEgUir :0s siguientes pasgs:

1- Ceonecte =u ordenador vy  pulse FJ O F2 antes de
fhtroducir ningun cartuche en los migrodrives.

2=~ Introduzce ahora el cartucho marcado “PRUBRAMAS" en
el microdrive 1 (gl de |=a izguierda) y e} de ficheros en el
microdr jve 2. :

3- Escriba ahora lrun mwdvil_instalar ¥ pulse “ENTER®
ttecla en forma de L ihvertiday.

Aparecerd ern sy pantalla un mena de CRpCiones con las
diversas combinacicnes de cuentes ¥  apuntes gue el programa
puede  menejar. Seleccione la gue mis ce ajurte a sus
necesidades en btasc al numero de cuentes de su contabitidad,
Es corvenierte Gue tengaz er cuernta urn pasible aumento de las
cuentas gue manejara. Seleccions por tantoc 1z opTihn  gue
deswer on bate a estasg tonsideracinres.

Para ello basta que pulce las leclas de carsor ©t a Y Que
Se gnguentren a la derecha de la barra espaciadora. tserve
que  Sse 1lunina la opoidn on vigor. Cuando et tiuminada la
Opsion gue desea nulse la tecla Fa fa la dzguisrds’ de)
teclado? Y su elecciftn sera guardada. Tenga =specia! cuidado
el le decisian pues  despucs no podrd canbisr la cn algunos
cases. Consulte el capitule Pr taucianes,

21 usted ro realiza esta aperzcion, =1 orderador tomara
par  omision la  opcifn de 400 cuentas v 1.070 2puntes, Ei
ndmero mas limitative es gl de cuentas., Esto se dere a fue el
numero de cuentas es el maximo  que  podra trabajar e
cualoguier circunstancia, mientras gue los apuntes son los que
ousde  raneiar antes de actuglizar, esg decir, Yos anpuntes nue
usted tiene posibilidad de irtroducir v pucde wodifticar antes
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STAR-CONTA 2

de actuvalizar.

Esta operacidn deberd realizarla en los  cartuchos de
FICHEROS de cada contabilidad que gestione con el programa,
ajustando cada ure 8 sus necesidades.

Extrajigqa los rartuchos de los microdrives y desconecte
21 ordenador,

Para comenzar el manein conecte su  impresocra vy el
ardenador, ¥ antes de pulsar FI & F2 introduzca el rartucho
"PROGRAHA" en ei microdirive 1 {Tzda) vy el cartucho *FICHEROS™
ern 2] microdrive 2 (Dchal,

Pulse ahora F! o F2 ¥ despues de unos instantes
aparecerd en pantalla e] sigquiente mensaje!l

STAR-CONTA

Tardaré un instante
Estoy carganda ficheros

Yo ademis, si ta contailidad ya fue abierta
anteriarmente  imprimirad en pantalla el nombre de la empresa
de la que s® estd cargando la contabilidad.

Un momento despues el programa entrara automaticamente
en el primer mend y principal de la contabilidad,

Bl prearame sigue la siguiente estruztura de mends:
Mend pringcipatl, -

«~ Fichern de cuentas

-~ Trabajo con migcrodrives
- Fichero de apuntes

.- Listados v balances

-~ Actualizacidn vy cierre
- Fin de trabajo

L2 2O ) B T % T
.

Yeamos dande lleva cada una de estas opciones:

i.- Fichero de cuentas, -

L.~ Apertura de cuentas
Z.- Lista’p plan contable
3.- Modificar una cuenta
.- Mznt principal
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2.- Traba)o con micrpdrives

1.~ Inicializacion de ficherosg
2.- Copia de sequridad programas
3.- Copia de seguridad ficherps
4.~ Mend principal

3.- Fichero de ;puntes

.- Muevos apuntes
Z2.- Anular un apunte
3.~ Hend principal

.- Listados y balances

-~ Balante de comprobacién
-~ Balance de situacidn

.~ Ficha de mayor

Cuenta de Explotacidn
-~ Diario de comprobacién
-~ Mend principal

L Bl N
]

S.- Actualizacidn y Cierre

l.- Diarioc Gficial
2.- Actualizacidn
3.- Cierre del Ejercicio
4.~ Mend principal

La opcidn & del menad Principal opera directamente Y no
da actesg a nuevas opcitines,

Veamos &hora, segun la quia anterior, &) funcionamiento
de cadz una de las opciones de que dispone cada mena,

Si s la primera vez Que ruedas el programa, antes de
pasar 21 meng princtipal le pedirad el nombre de la empresa.
Escribalo v pulse *ENTER", Debe prestar especial atencidn
tuando teciee el nombre Y8 Qque no admite posteriares
nmodificaciones., Este cera ei nombre Que aparczca en todops lose
documentos contables Que S8 escriban posteriormente. $i no
deses de momento poner el nombre, escriba cspacioc y "ENTER®.
Con esto, el ordenador volvera a preguntar ei nombre cada vez
que se pase pcr el mend principal v =i no queremos dario
deberemos repetir lo dicho,

Cuando acceda al mend principal, en primer lugar,
comprobard gus,nada mas abierta la contabilidad, el programa
no nos permite acceder a  lac opciones 3,4 vy 5 del menn
principasl. Esto - se mantiene on tanto usted no proceda a la
aperiure de, al) mencs, una cuenta.

Vamps pues 2 proceder a introducir nuestrop plan de
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STAR-CONTA 4

cusntas,

l.- Fichern_de cuentas. -
Para elle debe pulsasr, estando en el menn principal, el
1 v el prograuma le lievarad al mend selalado antes. Elija otra
ve2 la opocidn 1y entraremos en Creacidn de Nuevas Cuentas,

El programa le pedira que confirme su eleccidn, Si
la tecla *N" wvilveremns otra vez al mend
81 pulsa *§" el pPrograma
desea abrir,

pulsa
inmediatn anterior,
le pedird el numergo de la cuenta gue

Pulse pues "S5* vy abramos 1la cuenta 10. Para ello solo
tierne que escribir 10 ¥ pulsar "ENTER".

El programa te splicita indique si la cuenta es de
activo, pasivo o indiferente para lo cual basta pulcar et
numEro correspondiente (4 ACTIVO, 2 PASIVO, 3 INDIFERENTE).

Escriba  ahora e! nombre de la cuenta vy pulse "ENTER".

Debe terer en cuenta que la longitud maxima del nembre de la
cuenta es de 295 letras,

£l programa volvers a pedirle si desea crear otra cuenta
Y Qperara  igual qgue antes, £1 contestamgs fulsando "N
volvera al mend. Debe terner Rresente gue no se puede crear
una  cuenta en tanto la anterior no haya sido creada., Por
ejempla, o podra crear la cuenta 43000 mientras rioc cree las
43, 430 v 430G, aunque una ver creadas puede crear Primerg la
43007 v despues la 43000, El criterip €5 wver si existe la
tuents resultante de quitarle a la que nos interesa el Altimo
rdmero. Yea la hoia de 2jemplo que se acompala.

La segunda opcion de este mend es Listado del
contable. Si pulsamps esta apzidtn vy

"3") la impresora comenzara a editar
de cuentas gue hemos introducido,

pian
contirmamos (pulsandp
instantaneamente e} plan

Cusndo acabe de imprimirse preguntari
copia. B contestamos “g» volverh a empe
volverd al)l menad,

Si deseamos otra
Tar ¥ contestando "N®

ATENCION: Para una correcta impresitn deberemos siempre,
antes de la impresidn, vorificar gue la posicibn del carrp Y.
papel! de la impresora Cainciden en la primera linea del

papel. De no terer esta Precaucidn los documentos podrian
aparecer entre dos paginas.

La tercera opcitn es modificar una cuenta ¥ hos permite
cambiar 21 nombre de  unpa cyenta antericormente cCreada g
tawnbien =i ec de Activo, Pasiva o Indiferente,
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Cormno siempre, pulse 3 er el mend, confirme Y BScriba e}
nimero de la cuenta Que desea modificar, gj la tuenta existe,

imprimira ey estado actual ¥ le pedird introduzca €l nuevao
nombre,

3i desea tasmbiarlo escriba el nuevp Y pulse *ENTER". 5i
nc desea hacerlo pulse "EMTER" exclusivamente. '

De forma parecidog Gpera el cambio de modo,

Frequntara si deseamos modificar ntra cuenta o no. Si

contestamas  "M* volvera al mend v ppdremos pesar otra vez al
Mend Frincipal.

2,- Trabajp tcpn microdrives

Esta segunda opcisn del mena principal npos lleva at mend
Que antes indicamos. Seleccione esta opcidn y veamos los
Puntos gque podemos utilizar,

El punto { (para seleccionario pulse "1M) nRs lleva a
Inicializacian ¢e Ficheros, Esta Gperacidn consiste en
preparar el carturho gue va a contener los Ficheras ¥ que ira
sjtuadu en el microdrive 2., Usted debersd realizar esta
operacitn para Preparar el cartucho que alojara 1a Copla de
Seguridad de sus datos, MNg €5 preciso que inicialice el
cartucho Que recibis &l adquirir e} Programa  vYa qgue esta
previamente inicializado.

85 ha entradp en €s5ta opoién ohservara que €} proarama
le pide 1a confirmacién pero antes le indica gue extraiga del
microdriva 2 el cartuche de ficherns actual, Hagalop ahtes de
confirmar,’ ¥ _tapbicn  aptes de canfirmar _introduzrz el
cartucho gue degea Direparar.

Mingun cartucheo que desee destinar a almacenar ficheros
eperard correctamente si antes no ha sido inicializadp.

ATENCION: Antes de realizar cualauier operacidn de este
mend  cekrcionese de atluar Ccorrectomentse Y gue podrla porder
todos los datos que’ tenga introducidos hasta ja fecha o los
programas. Cualquiera de las tres opciones del mena puede
Producir estos efectos de no ilevarse a caebp correctamente,

Una ez inicializado un cartuctho esta iisto para
almacenar ficherocs pero no contiene ningun asiento.

Si usted tierne un cartucho virgen Y desea prepararlc
€lija ests opcion pero no tonfirme, Seguidamente, sague del
microdrive 2 el cartuche gue introdujo al cowmenzar @i
proarama, Introduzea el cartutho virgen en el mdv2
microdrive 2 en adelante), aseégurandose de gue el cartucho
a1+) contiene ninguna - informacidn o programas gue desee
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conservar pueato que =5 procede a un formateado del wmismo que
Borra cualguier ‘infermacien existents Previamente en &1, vy
confirme {pulse *"8*3,

LE1 ordenedor te indica que s5i va a3 utilizar el nuevo |

tarturho. sague los dos Y pulse "RESET"(Interruptor de]
lateral derecho del GL). Si usted kace esto v  habia
thtroducido algun dato o efectuado alguna modificacian en su
cantabilidad desde gue <TCargo el programa ecta s perderd,
Fara evitar esto ustod debe sacar 2] nuevo cartucho del mgw?
¥ en Yugar de  pulsar  "RESETS debe pulsar una tecla
cuslguiera. Com esto volvera al mend anterior Yy desde agul
debe salir al mena printipal para despues eleqir la opcidn de
Fin de Trabajo. :

Solo debe pulsar "RESET" en esta opcidn ruando desde la
carga del programa no  se haya realizado ningun apunte, ni
abierto ninguna cuenta, ni modificado ninguna cuenta, ni
anulado  ningun anmunte, De haber hecho alguna de estas

cperacionres, si pulsa *RESET* perderad estos datos o
modificaciones.

ATENCION: EM __NINGUN CASC  DEBE  PULSAR  *RESET* @
DESCONECTAR EL_ORDENADOR CON LOS GARTUCHCS SI1TUADOS EN SUS
ALDIAMIENTOS PUES FODRIA RESULTAR UN DETERIORO DE LOS5 DATOS v
PROGRAMAS CONTENIBOS EN_LUS MISHOS.

La sesunda opcién del mend permite hacer ‘una tcpia de
seguridad de las  programas lo cual es aconsejable para
Frevenir tualouier fallo en los cartuchos b un error del
aperador.

Fignse qQue una vez gue s¢ pierden los datos almacenados
en  un cartuche estos s=an irrecuperabies. Emnlee prar tanto
sistematicamente copias de sequridad de todos los ficheros b
programas Ccon gque cpere.

La opcizn 2 (Copia de Sequridad da programas) le pide
indigue si desea 4ormatear el cartucho. Esta solamente es
necesarioc cuando el cartucho es completamente nuevn ¥ no ha
sido +formateado munca, Si, no obstante, usied +formatea el
Cartucho perderé cualnuier informacidn qu# hubiera en e&]. Np
obstante, es atonssejable utilizar el cartucho de programas
=0lu para almacehar estos, ya pue eg completado practicamente
en =y totatidad por 1pos mismos, y adeinds ptros usos
reducirtan la vida del cartuchso,

Siga las instrutcignes Que 2 da el oprograma para
rexlizar esta operacidp. Al igual que en la Opcidn de menyd
arterior debe colocar lps micredrives tal ¥ como el pragrana
‘e indica antes de confirmar,

La tercera opcidn del mena je permite hacer una copia de
Seguridad de los ficheros de diario ¥ mayor,
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STAR-CONTA 7

Para poder efectuar esta operacién e] cartucho que va &
recibir la copia debe haber sido previamente inicializado en
la primera Opcitn del mena,

Debe tener en cuenta gue la ropia de sequridad se hace
del contenidno del Cartucho artual Ys Por tanto, si usted hizo
modificaciones g irtrodujo datos desde el comienzo del
lrabajo vy ro 1ops pasd al cartucho de ticheros con la optifin
Fin de) Trabajo, estos datos nueves no formaran parte de la
topia de sequridad. No obstante, la opcian Fin de trabajo
permite tambien hacer lz copia de sequridad de 1ps datosg
actualizados, incluyendo las modifticaciones efentuadas.

3.~ Ficherp de apuntes, -

La tercers  opcidn del mena Principal nos permite
introducir apuntes al diarip Y anular apuntes ¥a efectuados,

La introduccion de apuntez se efectua del 1la siguiente
farma: )

Una vez gue ha seleccianade 1a opcidn Ya pantalla cambia
pPresentando lo gue podria ser la P&9ina de un diarig.

En la cabecera vera gue aparece la siguiente
informacian:

- Satir 000000 en Fecha. Esto Je recuerda  gue cuando
desee dejar de hacer 2puntes en diario debe escribir Q000GO
{6 ceros) en 1a ctolumns de Fecha Y €1 programa volvera al
mend anterigr,

- Ultime apunte nnn. Le  indica et numero del altinp
apurite efectivamente introducido.

= Tambien aparecen is suma Debe ¥y la suma Haber de los
apuntes introducidos desnde Que elegincs. eata epsifn., Quiere
estoc decir que no nos da la suma actual de diario zing unica
Y exclusivamente la de |ps apunte introducidos desde guie
entramaos en la opcidn, $i ahora efectuamos apurtes Y volvenos
alt mend para despues volver a entrair en Ja opcidn VEremos gue
las sumas aparecen otra vez a cero. .

--Por altimo teremns e] Ajtimo  apunie etectivamente
introductido v  este es  importante por 1o gque veremps &
continuacian

Observe Que aparece un cursor debejo de 1a colunna
indicada por FECHA en la pantaila ctentral. Debemos pues
€sCribir la fecha del apunte en la forma DDMHMAA . Manternga
especial cuidado en la introduccion de 1a recha en  forma
torrecta, Asi por ejemplo et dia 1 de Eneru de 1985 debera
escribirse Q10185, No confunda el O con la o f{ 0,0,o0). Se
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distingue claramente por ir cruzado. El programa no admitird
ta techa si no tiene upa longitud de & citras,

Yna vez escrita ta  fecha pulse “ENTER® vy el cursor
pasard a la columna CONCEFTQ.

Agqui puede escribir cualguier combinacién de letras ¥
aumeros que le peraika asociar el apunte a un documento de su
archiva. Mo repita intormacidn que YA contienen las cuentas
que intervienen en el apunte. Piense gue 5i un apunte es Caja
& VYentas ny €5 preciso indicar en el concepto gue es una
verta ni que se ha cobrado por cajia.

Usted dispone en esta columna de 10 espacios para
escribir v, en el case de gue los sobrepase, el ordenador
towar& los 10 primeros.

Escrriba pues la informacibn vy pulse "ENTER".

El cursor se encuentra ahora el la columna marcada
MUMERQ. Agui podemps escribir un numero de hasta &6 cifras gue
puede utilizarse comg informacién complementaria al Congepto.
Podria servirie per ejemplo para poner el numero de una
tactura, o 4= un taldn o un pumera de correspondencia entre
el apunie gue hace ¥y el npumero gue ogcupa el documento
asociado en su archiwvo.

Recuerde que en este espacic solo puedde escribir
pumeros, nunca letras. No intenpte escribir letras p signos de
puntuacidn pues provocarla la interrupcion del programa con
un mensaje de error,

Escriba pues €1 dato v pulse “ENTER". £l cursor pasaria a
la rolumna de IMPORTE.

Del wmismo modo que anteriormente, escriba el importe 7
pulse “EMTER®. Debe  tener una Aanita precaucifint  Los
ordenadores utilizan para la coma decimal el punto  *," vy
cualquier otra representacién produciria un error y ia
interrugcidn  del programa.  Por  esta cavza tampoco debe
escribir 1,000,000 ni 1,000.000 sino 1000009, v en caso de
decimales 1000.12 ¥ no 1,000,122, ni 1.000.12. ni 1000712,

El cursor ha pasado a la columra de DEBE. Al igual gue
antes escriba o1 rnumero de  la cuenta a la gque se hace el
apunte al DEBE. Si el apunte es soio al HABER pulse "ESPACIO*
¥ "ENTER" @ bien "0 y “ENTER*, con lo gue el prdenador
pasard directamente a pedirle la cuenta de HABER. En &1 casp
de gue la cuenta fuera incorrecta por cualtuier causa el
crdenador le avisarad de ello v le permitird corcegir o hien
crearla en el caso de que no existiera previamente, EZsta
311tjma posibilidad facilita el trabajo al no hacer necesario
salir s la opcidn de creacién de cuentas 5i hemos wlvidado

.Crear alguna.
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STAR-CONTA ¢

El proceso &s igual para }a cuenta de HABER.
-

E) ordenador le Pregunta si el apunte es correcto. Si Jo
€s  pulse "ENTER® Y €n  caso de haber comelido algun error
pulse "M* caon 1g que  volveremps al Principioc del apunte ern
Cuestidn  en una linea interior. E) apunte erronen permanece
€r pantalla pero bbserve que no ha sido pasado a la cabecera,
Par  tanto si usted vtiliza g1 Mecanismo de copia avtomatica,

ho  roplara del apunte equivocadn sina  del que aparece en la
cebecora,

=i indica e} apunte como correcto las  anotaciones se
pasarn  asutomaticamente & los Balances Correspondientes v
Fichas de ias Cuentas, lo cual le permite ver inmediatamente
el resultadoc de los apuntes Y moditicaciones efectuadas en
los documentos contables sin necesidad de actualizar., Este
mECanismo opera de igual modo en apertura de cuentas,
moditicacion de cuentas ¥ borrado de apuntes,

Hasta aqui el proceso inicial rerm Jos apuntes sucesivos
permiten una farma mis 2911 de intropduccion de movimientos.

‘A1, ahora bastara ton  pulsar "ENTER" v la +$echa que
figura on el apunte de }a cabecers sSera copiada pars este
huevo apunte. Del mismo modo Operaremos para el CONCEPTQ
cuando coincida y el MUMERD. E1 importe debemds escribirin
siempre integramente, el ordenador np acepiara repetir 1a
ctantidad. Las Cuentas, sin embargo podremaos copiarlas del
apunie de cabecera corn solo pulsar “ENTER". Debemps recordar
Que cuando sola queramos hacer cargo o abone, pero no los
dos, debemos pulsar “ESPACIQ® ¥ "ENTER" o bien *o* ¥y "ENTER™,
En estos casos 1a Columna  donde no ge ha hecho apunte
aparecerd en cabecera come 0 ¥y tambien pueds tDpiarse
Pulsando “ENTER". Mo intente usar el mecanismo de copia
automitica cuandop acabe de entrar en la BpLiIon yYa que no g

aceptard para copiar las cuentas, aungue si para todo lo
demas., :

Cuandg deseenns dejar de hacer apuntes saldremos
escribiendo 000000 en tag columna de FECHA.

La seguhda opcidn de mena permite eliminar un apunte qQue
ha cambiado o fue confirmado por error,

Seleccione 2 Y tonfirme, EI ordenador Jle pedira e}

humero del apunte que desean modificar, Este nume o
corresponde  al numero Gue va escribiendpse junto a1 apunte a
medida gue wvamos introduciendolos eh el diario. Si ng

recuerda el numero exacto N0 Se preocupe, escriba un numero
entre 2! { vy el ultimo apunte intraducido.

Aparecerd en pantaila €1 apurte en cuestidn ¥  unas
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indicaciones ¢n la parte inferior. St el apunte gue s&
muestra no es 2l gue desea pulse 1a3 +lechas de cursar (a la
derecha de 1a barra esbaciadoral hasta que aparezca el apunte
que gquigre eliiiua, . Una ver localizado pulsa *B* para
borrarle o “S* para salir si no desea hacerlo, Esta opcidn le
permite pues vep apuntes szelectivamente .subiendo y bajando en
el diaric 'y borra el 3punte que se engtuentra en ese momentop
#n  pantalla si as{ io desea, Cuando acabe pulse U5 para
olver al mend.

E!l apunte que elimine sera borrado del diario ¥y tambien
de todos los  balwnces ¥ fichas gue 1le atfecten. Vea el
apartadc d4e Precaucibnes,

4.- Listados v Balances, -

Agui encontrara la totalidad de lpos documentos de
contabilidad que pueda precisar ¥  ademas ia posibilidad de
consultar en pantaila los movimientos y saldo de una ficha de
una cuenta, o bien lopos apuntes gue lleva efectuados en el
diario,

La opcidn uno  ie permite ebtener el Balance de
Comprobacién de todos 1os apuntes introducidos. Seleccione
esta opcién, confirme e introduzca la fecha tal y como vimos
anteriormente. Introduzca ahora el nivel y pulse "ENTER*. Si
usted da mivel Z obtendra s0lo  las cuentas con ‘dos digitos,
si da nive! 3 tendra las cuentas con 2 vy 3 digitos v asl
sucesivamente hasta el nivel & que Jje dara todas las cuentas,
Ern 2] momanto on Que pulse, despues de introducir el nivetl,
“EMTER" lta inpresara comenzara a escribir e! SBalance de
Comprobaciédn. Debe pues cColocar el pape! adecuadamente antes
de introducir la fecha,

Del  mismo ucdo opers et Balance de Situacion ¥ 1a tnira
aclaracion en este purto consiste ern indicar gue e! saldo de
perdidas vy ganancias seg pbliene por difervencia entre la Sutna
de Active v la Suma de FPasivo,

La +ficha de mayor bpzra de forma similar pero podemos
obtenerlia bien por paritalla o bien por  impresora. VYea el
apertado de PregcauCiones. ‘

En cuante a! Diario tambien pormite 1a apcidn  de
pantalla vy de impresora. Ahora bien, esta opcibn nos pide el
rango de apuntes del cual gueremos editarlo. Estp es asi
Porque esta opeidn no edita el diario oficial sino un diario
de consulta o de correccion., Por tanto la suma de diaric que
apadrece no =5 la total sino sulo la de los apuntes editadus,
¥ det mismo modo el numero de apunte vy de padgina no
carresponden con los del diario gficizl. La opcitn de Diario
Oficial se encuentra en a1 menit de Actualizacian y Cierpe,

S - - L e, s ey g e e T
— T Tt L R T T T R b2 e TP P 5 e e TR gt R £ T

B

e ek R e

ow——"

J—

Nl i S, Rl AR AR A T P Rk A b et ek & T s B Tl
N . v . .



e R

i na: P A e ke e D10
-y ] v -

STAR-CONTA 11

UL TN ON T

Mo obstante podemos editar desde agqui el
tuando el cartuckic de dates con el qQue extampn trabajando sea
el primerg Gue usamps g @) Ejercicio contable, Fara ellao
bastars jndicar como  primer spunte el ! v comn Gltimo un
himerg cdalguiera mas altno que el de) Altime apunte
introducido B este cartucho o el @itimp apurte =53 o
recordamos, VYea e} punte Diarig Oficial, .

diario oficial

5t  cuando desee obtener up range de apuntes np recuerda
el numerg  del primerc o el Altimo  empiee este métpdo
anteriormente Propuesto,

La cuenta de Explotaritn nos Proporciona =1 Balan

ce de
Explotacian correspondiente g5 log

mevimientos introducidps.

La operativa esg similar 2 12 ge

tcs  otros Balances
salvo ern e} tratamiento de las Existe

ncias y del grupo 8.

$i cuandg nos  pide gi deseemos incluir existengias
rentestamos afirmativamente nps Prequntard el Saildg inicial vy
Final de 1ag mismas vy ctalculara 1z tuenta de explotacisdn de
acuerdo a esto, Pere nNC se efectuars este  apunte en las

cuentas del grapp 30, lo cual debemos hacer sglo en el

& Cierre
€on un apunte aj diario llevando el saldpo a explotacidn,

Asi pues, si estamos en el tierre y degeamps calcular 1z
Euenta de explotacisn tendremos;

~ Debemaos cContestar afirmativamente danda 1os saldos
injcial % fipal. Postericrmente debemos nacer €l zpunte ern el
diario llevandno el saldp resultants 5 Explotacien. Despues ge
estos pasgs debemos obtener el Balance de Situacidn, Parg

mayor informacian sobre el procesp de Cierre ver e} apartado
Actualizacian Y tierre,,

A a3 S e A ek A,

P K ews

En  otro momente distinto del Cierre, Contestaremps
atirmativamente cuands deseemosg tener una informacian mas-
precisa de la marcha de la empresa computando &%
Existencias, gungue debemos tener en tuenta gue, 5i las
incluimos, el resultado de g Cuentz de Explotacian o
coincidird caon e} del Balance de Bituacidn a2l  np estar’
etectuado el apunte en el Diariao, ‘

PELEPLE LT At PN

En la pregunta dei Srupo 8, ta cuestidn og inversa, es
decir, si no lo incluimos ¥ hay apuntes efectuados a las
Cuerntas detinidas en &l, el resyltado de Perdidas y Ganancias
de la Cuenta de Explotacion npo coincidird con e] que aparece

Ealance de Situacioén. bBebemos contestar negativements
sclo  cuando deseemps exclusivamente un listado de 1a tuenta
ge Explotacibn, Y no de Perdidasg Y Ganancias, Hay tawbien que
tener en cuenta Qus =i se hizg algun apunte a Ja cuenta de
Explotacian ¥ no pedimos  este 9rupo, este apunte np estard
retlejado. Estp se debe a que tanto un Balance =amo &) atro,
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talouwlan Yos resultados por diferencia entre inos grupos & y 7
e! d& Explotacitn v e] resto, menos el B, el dao Situacidn,.

S.= Actualiz.._.on v Cierre. -

-Esta opcidn del mend principal nos  permite . continuar
etectuando  apuntes en nauestra contabilidad cuanda hemos
completado la capacidad fue instalamos, cerrar la
vontabilidad emitiendo o] diario de regularizacidn y cierce v
apgrtura, y emitir el diaric oficial,

La opcier 4. diario oficial emite el diario contenidp
en el carturcho con el Gue estamps trabajardo, teniendo &n
cuenta el mumero de apunte acumulade de cartuchos anteriores
¥ numero de pagina y sumas acumuladas de DEBE ¥ KABER.’

Podemos pues ohtener una copia del diario
tarrespondiente al gartucho cuando 1o deseenos, aunfue el
tartucho hava sido actualirade Q se haya cerrado el

ejercicino,

El diario emitide corresponderd exactamente al gue
obtenemos en la opcidn diario de comprobacion, cuando estemps
en el primer zartucho de apuntes. Variard, en este caso,
solamente la columna que mantiene el nomero de apunte gue
tendrd la cabecera C€.C. en el de comprobacién ¥ APTE en el
eticial, Evidentemente para Que coincidan, en la opcitn de
comprobacidn  deberemos pedir el rango de! apunté namerg | al
4ltimp introducido.

Hay gue destacar gue 1la opcidn oficial solo edita los
apuntes Que usted ha intraducidg en el diaria, no imprime ios
apuntes gue el ordenador senera avtomaticamente en la opcidn
de cierre del ejercicio, ya que ectos apuntes no se pasan al
tichero de diario cuando se imprimen c©on la finalidad de
ahorrar espacic., Me:a obtener copia de eostes  apuntes usted
podrd cerrar &) ejercicio tantas veces comd io desee,

Como  veremos mis adelante, esta opCidn no es necesaria
en realidad mas gue para ohtener COpias pues ias ppriones de
tilerre y actualizacitn. emiten automaticamente e! diario
oticial complieta.

La opcidn de actualizacian deberd utilizarla cuando haya
completado €l ndmero de apuntes que tiene fijades como maximo
en la instalacion del programa,

Lo unico gue hace esta opcidn es  imprimir el diario.

oficial  y preparar el cartucho actualtizado como historico ¥
€l nuevo cartucho para sequir opercondo,

Cuando usted actualiza, dispone en al nuevn cartucho de
toda la informacibn de acumulados DEBE  y HABER de tpdas las
cuentas de balance. Puede por tanto emitir los balances que

= TEMEY

R T, S o T T TR
O — ;A e e Ty e ey 3 2

Y g

o r——

iV S L

4 st



o LT AWER e .

Clmemaa

R T BTN

e e

R TN

S

e e b it e B A A

-

v R i o b el Y s e
i . e e e na K e

STAR-CONTA 13

deses
cartucho anter {or,

un_ nuevo

Y& Que . pstarn incluides en ellos  1gs apuntes del

tuando precise actualizar debe Breviamente inicializar

cartucho para fichernos o dos si utiliza copis de

Seauridad}.
a2 opcidn

El programa
cartucho fya

precaucion pues

obligandole
actualizar,

hacerle mas

Solo despues de tener el rartuchp inicializado en
2 del menp principal, podra actualizar con exito,
no thequea en actualizacidn ni en Cierre si el

O np

inicializade. Debe tener por  tanto esta

de otro modp el nuevo cartucthn no operard
a emitir otra vez el diarijo oficial al volver a

La opritin de cierre dei €jercicio estid pensada para
comcdo e}l apunte de regqularizacidn ¥ Lierre vy

apertura.

L2 regularizacidn es en  este caso - automatica,
Frimeramerte e} Programa imprime el diario oficial dej
cartucho en cuestidn. Despues imprimira el diario de

reqularizaciadn.

-

Ileve:

Fara elloe necesita eaber a gué cuenta debe
los saldos de las tuentas de los rupos 4,7 y 3. La

Cueh.> Que le indique debe pertenerer a los gruppos 1 u 8 vy '

admivir
alta 'Ja

Explotacidn  en
directamente el
0 & una cuenta como Resultagdns Negativos o Pendientes de

Aplicacidn del

Contirme
Regulari
saldos.

apunte directo. Usted deberd por tanto haber dado de
tuenta de perdidas Y 9anancias previamente o la de
U  cCasp. Tambien puede usted llevar
saldo a Capital si azl ppera su contabilidad,

grupo L,
pues antes de entrar en lia opcidn  de

zacion gue existe 1z Cuenta a la gue desea llevar 1lns
EY programa mna Permite volver atras si la cuenta no

existe v usted no podria resolverlo.

Posteriornente o) programna emite lus diarios de cierrs o

apertura de las cuentas que guaden con saldo en e] Ealance.

Al iqual

que en actuslizacidn debera preparar,

inicializandolo, un cartucho para albergar el balace de
aperturs y recibir los apuntes del siguiente ejercicio,

A e e o

Si

ATEMCION:
apunte
guardar si
en la

directo.

usted precisara mas topias  de estos diarins debera
volver a cerrar el

ejercicio para obtenerlas,

El programa trabaja agu! =cbre cuentas con
3i usted ng contemplo la precaucion que debe
abre una cuenta despues de haber afectuado apuntes

anterior del arbol, e} cierre sera erronec v no podra
corregirlo. Vea e! capitulp de precauciones,

TR ek G

Veamos como debe hacer £l proceso de cierre,
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Y.~ Prepare un cartucho virgen e inicialicelo como vimos
anteriormente. Aconsejamos intcialice dos cartuches y emplee
copia de segquridad siempre, : .

2.~ Imprims  L.utas copias come precise de la rcuenta de
explotacidn contestando siempre afirmativamente a la prequnta
de Existencias v la de grupo , ) . N
) 3.4 Efectue en diario el apunte de existencias llevando
el saido a la tuenta de Explotacion.

4.- Confirms que ha creado 1a cuenta que wva a recibir
las saldos de los Srupos 6,7 y 3.

3.~ Emita ahora tantas copias del balance de Situacion
como desse,

é&.- VMava ahora a ta opcitdn  de cierre v conteste

atirmativamente dando despues ia cuenta a la que las saldos
deben Yilevarse, ’

Si sigue estos pasos corpectamente ¥ nO cometid error el
el tratamiento de la creacidn de cuentas cuando hay apuntes
va efectuados, obtendrd el diario de regularizacidn, cisrre y
apertura correctawente,

Con esta opcidn dispondrd en el aueve cartucho del
balance inicial np precisando valver a intrpducirio, Sin
embargo, el diario de apertura se encuentra en el cartucho
que  usted cerrd y no en e} nuevo. Si desea otra copia podra
ochtenerla wvolviendo a cerrar ¢l ejercicino aunque esta ve:z
solo deberd ejecutar el altimo punto de la lista antes
enumerada, -

6.,- Fin de trabajp, -~

Esta opcidn nos permite abandonar e} programa despuss de
haber trabajado con &1,

Siempre deberemus abandonar el programa utilizando =sta
opcidin. No lo abandon® hunca de nmninguna otra forma aues

perderia los datos introducidos ¥y las mopdificaciones
efectuadas,. :

Ura vez confirfemos 1la opcitn el programa  comenzara s

pasar los nuevos  datos al microdrive. Cuando acabe,
preguntara i deseamnas pasar los datps tambien al cartucho de
seguridad, Reromendanos aceptar siempre esta ppridn ¥y

realizar siempre ccopias de seguridad.

Ura w2z acabado g] procesg el programa nos pernite
volver al meng principal o salir detinitivamente, Esta opcidn
es muy util si la zona donde ustsad trabaja esta sometida a
frecuentes cortes de corriente. Aconsejamos en estos casos
etectuar periodicamente, durante e] trabajo, la carga de Igs
nuevos datos y modificacichnes en €l cartutho mediante esta
opcibn, aungue no havamos acabado el trabajo,
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Fetuerde gue no se guardan los detos introducidos hasta
Gue nn se ejecutsd esta opcidn.,

LIMITACIONES DEL PROGRAMA

Fl proarame *iene ios sigquientes limites:
- Longriud de= cuentas Minimo 2 dig tps. Maximo 6 digyitos
= Logitud de descripeidin de cuenta: 25 letres

- Lorzited 42 concepte en diarin: 10 letras mac &
nunEros, ’

Centidad maxima gue puede tratar: 2,147,483, 647

Decimales qgue se computan: Un sole decimal con
Precis:on solc hasta cifras de 2 digitos. En citras de 1a
digitcs solo tengra pPrecision en las unidades. 5 Heted
introdure deciwales est0s serian completemente ignorados por
el ordenador.

- Humerc total de apuntes: Iliritado

Mumero maximo de cuentas: Variable desde 1006 hasta S50
SEQUr <1 numerc de apuntes,

- tumero de apuntes mpdificables (antes de actualizar}:
Variable desde {1,400 hasta 840 sequn el numerog de cuentas,

- "Brupns con los que operal Todos los grupos del) F.G.C.
salvo el grupo 7 (Contabilidad de costes aun no
desarrolladaol,

PRECAUCTONES

las llamadas anteriormente expuestas hay gue

Adetide e
nta los siguienies puntos:

tens: op cus

Y- Cusrdo nctualizamos un bicque de apunies &)} cartuche
e las  soporta Fasa & ser Historico, no aceptando
modj{icacicnes, v tenemps gue abrir otro ceriucko para
realizar mads apuntec, De agul s& deduce Que eg convenlente no
Aactualizar  liasta guz no  hayamos completado Jla maxima
capacidad de apurtes nrevista,

Z.- De lo anteriar se deduce que los datos relativos a

tos apuntes de unm cartucho actualizado se encuentran en este,
sor tanto, la opcien ficha de mayor seloc nostrara la
infarmacian de la cuenta relativa al cartucho que hayamos
caraado al comienzo del Programa. Se aconseja pues, cuandg
actuelicemos un cartucho, obtener pOr impresora las ftichas de
muayor gue precisen consultas mas frecuentes cop el fin de
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agilizar el trabsyo. Del” mismo modo ocurre can los apunles Je
Diario. :

3.- Mo obstante lo anterior, siewnpre podemos oblteine: de
urn cartuche va actualizado laos decumentos que desecnos

reladtivas a la info macien que contiene. Fara ello introduzea
2! vartuche gue gquiere ver junto con el de pragramas ¥ siga
2. @rocesc de inicio, de programa comp Si fuera a trabajar con
Y E) programa operara normalmente salve que le impedird
hacer cualgquier tipa de modificacidn © nuevo apunte, g

permitido volver o ~ctualizar ¥ volver a cerrar el ejercicio.

- s b

4.- 582 recocmienda hacer topia de seguridad de Jos
pragramas, asi como de todos los rartuchos, tanto los de
trabajo como los ya actualizados. Piense ngue el soporte
magnetico es sensible y por tanto alterable. 5i perdiera la
intormacidn de un cartuchp esta serla irrecuperable con los
trastornos que conllevarla esta perdida, -

S.+ Debe mane}ar con cuidade la opcidn de anudlar un
apunte,

Cuando usted crea una cuenta, las anterioree en el arbal
de! Plan Contable pasan automaticamente a impedir el apunts

directo, va que son de acunmulacién, Esto puede producir
problemss <uando isted crea una cuenta, la 10 por ejenplo,
realizé  apuntes en etla ¥ despues, precisando mas

tnformacién, abrid la 100. E1 programa a partir de este
momento, la impedira hacer apuntes a la 19, pero te permite

anylar apuntes de esta cuenta por si usted deseara pasarlos a
la 100, ’

En  este caso el programa deja abiertas varias formas de
actuar!

al Mo tocar 1s% apuntes ni el saldo de la cuenta 10 v
operar con la 160, EFsto no produciirla desajustes contables
sungue el salda de la 10 no serla 1z acumulacidn de la 100,
sino ]  acumulodo de la J00 mis el saldo gue anteriormente
censervara. Egsto podria dar resultadps errnness en €l rierres
Y@ que el programa no puede conaocer qué parte del saldo es de
la 100 y cual de la 10. Nog ytilice gste procedimientn,

B) Anuwlar los apuntes realizados a 1la 1o, antes o
despues de crear la 10G¢, vy bhacerlos en la 100. Esto ecs
posibie porgue e! programa no considera $i una cuenta es o no
de acunnlacidr en e proceso de borradoc de wun apusnte, Ecte
método es totalmernte neutro respecto a3 los belances vy el
cierre, v es aconsejable cuanda 12 cuenta 1¢ ha recibido
pocos apuntes,

€}  Antes de crear la cuenta 100, realizar un apunte en
l& 10 que deje el saldo a czro, Crear ahora la cuenta 100 vy
haczr &1 apunte jnverso ern estx. Este procedimiento es neutro
al igual gue 2} anterior ¥ @35 la @dnica wvia comoda para

amplisr 21 detalle en cuentas que han recibide un gran ndmero
de apuntes,
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%.- No ialga ‘nunca  del programs por ningun método
distinto de 1, opcién de nend Fin de Frograma.

7.- Una vez seleccionada una combinacian ge Cuentas vy

Apuntes, ng debr  alterartia salve en ias Siguientes
circunstancias:
4} Cuandp usted desee aumentar el numero de cuenlac que

maneja deberad comprobap que 1os apuntes de diario que ileva
efectuadoes  pg liegan al Itmite de la nueva Opcidn gue degea,

Solo en este Lass podrd hacer el cambig, De no tener ap
cuenta esta Precavcidn, usted Perderd todos Jos apuntes gue
excedan de. el maximo de la nueva opcidn  Que hubjera

intruducidn, ¥ el balance que quede guedara alterado
desajuctanda po™ completo 1a contakilidad, E} dalo sera
irreparabte.

bl 31 1o que desea esg aumentar el ndmero de apuntes,
deberid comprobarp Que npb hay mas cuentas definidas que las que
permite la nueva opciorn. Solo  en este rasp podra  hacer )
cambio. De ng tener en cuenta la precaucidn, el dalp sera
irreparable al perderse toda Ja intormacidn existente =obre
estas cuentas.

tNHilice pues con Suma precaucibn estp pasibilidad
manterga especial cuidado en SU primera eleccian, El factor
determinante de 1a necesidad de posteriores ajustes serd el
numero de cuentas, Elija este dato previende un posible
aumento de las que attualmente precica. :
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